VULCAN Ptace VULCAN

Jak rozlicza¢ urlopy wypoczynkowe nauczycieli?

Program Ptace VULCAN po zarejestrowaniu w umowie nauczyciela urlopu wypoczynkowego automatycz-
nie go przeliczy i wyznaczy wysoko$é wynagrodzenia za czas urlopu oraz wysokos¢ obnizenia sktadnikéw
umowy. Rozliczenie urlopu automatycznie zostanie skierowane na przygotowywang liste ptac.

Aby program poprawnie wyznaczat wysokos$¢ wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy, nalezy w parame-
trach programu wskazac, ktdre sktadniki majg byé uwzgledniane przy naliczaniu wynagrodzenia i w jaki
sposéb. Dane te wprowadza administrator aplikacji poprzez modyfikacje domysinych parametréw nali-
czeniowych sktadnikéw.

Ustawienie parametrow naliczeniowych
1. Zaloguj sie do aplikacji Pface VULCAN jako administrator.

2. Przejdz do widoku Konfiguracja/ Parametry i w drzewie danych wybierz gatgz Parametry nalicze-
niowe/ Urlop/Nagroda jubileuszowa.

3. Zweryfikuj ustawienia w kolumnach Parametr i Uwzgledniany przy liczeniu swiadczen urlopowych
dla poszczegdlnych sktadnikdw z kart Skt. z umowy naucz., Ski. godzinowe. naucz., Skt. pozostate
naucz.

4. Aby dla wybranego sktadnika zmienié ustawienia w kolumnie Parametr lub Uwzgledniany przy licze-
niu $wiadczen urlopowych, kliknij przycisk Zmien.
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Rejestrowanie urlopéw w umowach nauczycieli
1. Zaloguj sie do aplikacji Ptace VULCAN jako specjalista ds. ptac.
2. Przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace i w drzewie danych wybierz nauczyciela.

3. Na wstgzce kliknij przycisk Dodaj urlop.

Kartoteki [

Ea Je : ¥ DodajL4

Umouwy o prace r =

g a;mm (12:| © < Dane osobowe Stannadziefi: | 07.03.2018 = A
253 Nauczyciele (9] g
Bober Zbigniew & Umowa o prace Dane umowy ET-

Dubiel Zenan ** Dane umowy cvanatura: :
Gruszczyriska Grazyna ** Dane rozliczeniowe umowy va . up_2 T
Kotakowska Wanda * Historia umowy Data rozpoczacia: 01.09.1982 §

[ wmmizlel = Femilia e Data zakoficzenia:

4. W wyswietlonym oknie wprowadz okres trwania urlopu, wprowadzajgc daty w polach Od dnia i Do
dnia. Kliknij przycisk Zapisz.

Umowva: * Bober Zbigniew (up_ 2) b
Nazwa: * U - urlop wypoczynkowy -t
0d dnia: * 29.01.2018 |
Do dnia: * 09.02.2018] =]

o Zapsz & Anulyj

Urlop pojawi sie w kartotece pracownika, na karcie Absencje.

] <%
[‘1- Dane osobowe Filtruj Zakres miesiecy: | 01.01.2016 - 07.03.2018 ¥ dF Dodaj !
[ﬂ Umowa o prace g

: e —

- Ewidencja czasu pr: 2.
aa pracy Sy.. | Oddnia Do dnia Mieobecnosé Liczba dni k... | Liczba dniro...  Liczba godzin  Status o

B3 ; -
GEECTER ’ 20002018  09.02.2018  urlop wypoczynkowy 12 10 s @ B

a

©

** Kalendarz

Program automatycznie podzieli urlop na miesieczne okresy rozliczeniowe i wyznaczy wysokos¢ wy-
nagrodzenia za czas urlopu oraz wysokos¢ obnizenia sktadnikow umowy.

Dane te mozna wyswietli¢ po kliknieciu ikony .

S ———

Symbol | Od dnia Do dnia Mieobecnosc Liczbadnik...  Liczbadniro... | Liczba godzin = Status
=] K4 29.01.2018  09.02.2018  urlop wypoczynkowy 12 10 80 [ ]
Od.. Dod.. ZUS Wyptadd Wyptacono Cbniiy¢ Cbnizono Lista rozliczenia = Mies... Status
K4 29.0... 31.0.. Nie 475,17 0,00 475,17 0,00 "
#  0L0.. 09.0.. Nie 1425,51 0,00 1425,51 0,00 [ ]
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Seryjne rejestrowanie urlopdw wypoczynkowych w umowach nauczycieli

Urlopy nauczycieli mozna rejestrowad za pomocg operacji seryjnej.
1. W widoku Kartoteki/ Umowy o prace w drzewie danych wybierz gatgz Nauczyciele.
2. Zaznacz na liscie nauczycieli, w umowach ktdrych majg by¢ zarejestrowane urlopy.

3. Kliknij przycisk Operacje seryjne i z rozwinietego menu wybierz pozycje Urlopy.

Konfiguracia  Jednostka [li€geai=sM Listy wyplat  Operacje biegace  Wymiana  Wydruki c
|:-f Jed " 751 = Dodaj L4
s

& Dod= urln
: wpisz by wyszukad B Rk
Umowy o prace Y L Dodaj o

223 Aktualne (11) Filtruj <" Dodaj = Dodajgrupowo  Operacje seryjne ~ i Drukuj

4§

EE Imig PESEL Sygnat Urlopy Data do Grupa
(=5 Administracia (3) @

#1(=5 Obstuga (0) Zhigniew 44121314235 up_2 Kalendarz Nauczyciele

B Archiwaine (2) Zenon 71070650271 up_5 Rozdzialy w umowie Mauczyciele

Grazyna 52020136546 up_7 Rozdziaty dia skfadnikéw Mauczydele

4. W wyswietlonym oknie, w polach Od dnia i Do dnia ustaw okres trwania urlopu wypoczynkowego.
Kliknij przycisk Zapisz.

MNazwa: Urlop wypoczynkowy
Od dnia:* | 29.01.2018 =
Do dnia:* | pg.02.2018 =

' Zapisz Y Anuluj

Program zarejestruje urlopy w umowach pracownikdéw.

5. Aby obejrze¢ utworzony wpisy w wybranej umowie, w drzewie danych wybierz nauczyciela i przejdz
na karte Ewidencje czasu pracy/ Absencje.

Wymiana  Wydruki  Pomoc
=
e odaj urlop
Umeowy o prace ‘ = Dodaj opieke

227 Aktuaine (11) 2 «
JSS alne ( ’I © “+ Dane osobowe Filtruj  Zakres miesiecy: | 01.01.2016 - 08.03.2018 v + Dodaj .
=] Nauczydele (8 o [
N Umowa o pra -
I I
5 <= Ewidencja czasu pra 3
Dubiel Zenon & I pracy Symbol Oddnia  Dodnia  Nieobecnost libad... | lichadn.. | lichag.. | St 5
=1 Gruszczyriska Grazyna > Absenge H
- R 29.01.20.. 09.02.20.. urlop wypoczynkawy 12 0 o @ ||E
Kolakowska Wanda * Kalendarz 2
=I Kowalska Emilia g

6. Kliknij ikone & i zobacz, jak program rozliczyt urlop.

Symbol | Od dnia Do dnia Mieobeost Liczcbadnik... Liczbadniro...  Liczba godzin | Status
=] K 4 29.01.2018  09.02.2018  urlop wypoczyrkowy 12 10 80 [ ]
od.. Dod.. ZUS Wypladic Wypfacono Obnizyd Obnizono Lista rozliczenia | Mies... Status
# 290 3L0. Ne 298,71 0,00 298,72 0,00 &
# 0.0 09.0.. MNie 396,13 0,00 896,14 0,00 [ ]
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Podglad wyliczen wykonanych przez program

Szczegdty wykonanych obliczerh mozna przesledzi¢ edytujgc wiersz z wyliczonymi kwotami.

1. Kliknij ikone ] w wierszu wybranego okresu rozliczeniowego urlopu.

Symbol  Od dnia Do dnia Nieobecnosd Liczba dni kale... | Liczba dnirobo... | Liczba godzin Status

=2 ¢ @ o012 09.02.2018 urlop wypoczynkowy 12 10 s
Odd.. Dod.. ZUS Wypladié Wyptacono Obnizyé Obnizono Lista rozliczenia  Miesi.. Status
El 29.0.. 3L0.. Ne 475,17 0,00 475,17 0,00 .
#  0L0. 09.0. Ne 1425,51 0,00 1425,51 0,00 .

2. W wyswietlonym oknie, na karcie Ogélne zapoznaj sie z opisem urlopu.

29.01.2018 - 31.01.2018 urlop wypoczynkowy 8

(o120 Wyplacanie | Obnizanie

Umowa: Bober Zbigniew (up_ 2)

0d dnia: 29.01.2018 kil
Do dnia: 31.01.2018 B
Nazwa: urlop wypoczynkowy

Liczba godzin: |24 <<< | 24

Rozliczaj: | Tak |V |

3. Przejdz na karte Wyptacanie i zobacz, za ile dni zostato naliczone wynagrodzenie, ile wynosi wyliczona
dniéwka nauczyciela.

29.01.2018 - 31.01.2018 urlop wypoczynkowy %]
Ogdine IRUM a0 Obnizarie |
Liczba dni: |3 I <<= |3 |
Dnidwka: |153,39 | <€ | || Oblicz |
Wyphcié: 475,17
Wyplacono: 0,00

Kwota do wyphty: 475,17

o Zapisz = Usi (& Anuluj

4. Kliknij przycisk Oblicz.

Po zaakceptowaniu informacji o okresie, z ktérego zostato uwzglednione wynagrodzenie nauczyciela,
na karcie Wyptacanie pojawi sie podglad wyliczen. Zapoznaj sie z nim.
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29,01.2018 - 31.01.2018 urlop wypoczynkowy
yplocaie [T

Liczba dni: 3 << 3

Dnidwhka: 158,39 < 158,39 Oblicz

Wyplacic: 475,17

Wyplacono; 0,00

Kwota do wyplaty: 475,17
Imig i nazwisko Zhigniew Bober 2
Pesel 44121314235
Sygnatura umowy up_2
Jednostka Zespot Szkét nr 1
Urlop wypoczynkowy 29.01.2018 - 31.01.2018
Podstawa: 475170 Dnigwka: 158,39
Uwzgledniany okres: 09.2017 - 12.2017
Uwzgledniane skiadniki

Skiadnik Sposdb uwzgledniania Kwota
zasadnicze Stawka nalezna w miesiacu: 01.2018 3109,00
wysluga Stawka nalezna w miesiacu: 01.2018 621,80
matywacyjny Stawka nalezna w miesiacu: 01.2018 310,90
liarnsamiernr Ctandra nalarna w miaciarm e M 10 esennnl ¥
o Zapisz = Usui & Anuluj

5. Przejdz na karte Obnizanie i zapoznaj sie z wyznaczonymi kwotami obnizenia sktadnikéw umowy.

29.01.2018 - 31.01.2018 urlop wypoczynkowy
Ogdine | Wyplacanie [JReyF=)E
Wepdtczynnik obnizeniz:* | 3 J 30 << |3 /30
Uwzgledniona Knota
Skdadnik. Kwota naleina Obnizono o kwote kwota za czas Obniéye o kwote ::cbezoa;ls
nieobecnosd
wynagrodzenie
onadnics 3 109,00 0,00 0,00 310,90 0,00
dodatek za
e 621,80 0,00 0,00 2,18 0,00
dodatek
motywacyiny 310,90 0,00 0,00 31,09 0,00
dodatek funkcyiny
na stanowisku 650,00 0,00 0,00 65,00 0,00
kierowniczym
dodatek wiejski 310,90 0,00 0,00 0,00 0,00
dodatek za stopieri
spedializaci 60,00 0,00 0,00 5,00 0,00
zawodowej

+ Zapisz = Usui (&) Anuluj

6. Zamknij okno, klikajgc przycisk Anuluj.

Jesli wprowadzites zmiany w oknie i chcesz je zaakceptowac, to kliknij przycisk Zapisz.

Wyptata wynagrodzenia za urlop

Rozliczenie urlopu automatycznie zostanie skierowane na przygotowywana liste ptac, ale wynagrodzenie
urlopowe nie pojawi sie na podgladzie sktadnikéw kierowanych na liste, tylko na karcie Absencje.
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Operacje biezace  Wymiana  Wydrulki  Pomoc
Zatwierdzone : wypiaty z um

Wyplaty z uméw cywinoprawnych Wyptaty zuméw cywinoprawnych | Roj:

23 Nauczydele (1) Absencie E<
= Lista zasadnicza 02/2018 Wpisz, by wyszuka¢ (4
@5 Nienauczycele (0) i Sygnatura ] i ’ " .
Viyplacanie | Obnizanie Mazwisko i imig + i Nieobecnogé Oddnia~ | Do dcria us Viiyplacié Obrizyé
7= Bober Zbigniew up_2 url. wypoczynk. 01022018  09.02.2018  nie 1425.51 (3.00%158.39) 1425.51
"= ) ubiel Zenon up_5 url. wypoczynk. 01022018  09.02.2018  nie 896.13 (3.00°39.57) 896.14
"= i) T Gruszczyriska Grazyna up_7 url. wypoczynk. 01022018  09.02.2018  nie 1148.76 (3.00%127.64) 1148.74 | |

Na podgladzie listy ptac kwota wyliczonego wynagrodzenia za urlop pojawi sie jako sktadnik url. wypo-
czynkowy.

Konfiguraga  Jednostka  Kartoteki [ESENsI=\9 Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
Plzygutowywane: Zatwierdzone : wyplaty z uméw o prace Jednostka: [Pl

Wyptaty zumdw cywinoprawnych Wiyplaty zumdw cywinoprawnych | goj: T

23 Nauczyciele (1) Lista plac
=/ Lista zasadnicza 02/2018 Wylicz  Zatwierds Tl DrukuiPDF 5% DrukujExcel @ Widok paskéw O Widok listy
@ (=5 Nienauczydele (0)
Zbigniew zasadnicze 2176,30 | Koszty 111,25 | Podatek (18,00% z 4257,00) 381,00
Bober wysluga (20,00%) 435,26 | Ulga 46,33
svgoup 2 motywacyjny 217,63 NFZ (9,00% z 4368,52) 393,17
kierowniczy 455,00 | Zw_Solid 181,85 | NFZ odl (7,75% z 4368,52) 338,56
PESEL: 44121314235 wiejski 310,90 | Zw_ZNP 109,11
dyrektor specjaliz. 42,00 | Kasa_ZP 60,00 | ZUS EmeP (9,76% z 5062,60) 494,11
etat: 18/18 Ubez_PZU 50,00|ZUS RenP  (1,50% z 5062,60) 75,94
tyt. ub.: 011000
NEZ: 06R url. wypoczynk. 1425,51 ZUS ChoP  (2,45% z 5062,60) 124,03
01-03.02.2018 5¥158,33
ZUSEmeZ  (9,76% z 5062,60) 494,11
ZUSRenZ  (6,50% z 5062,60) 329,07
ZUS WypZ  (1,93% z 5062,60) 97,71
FGSP (0,00% z 5062,60) 0,00
FP (0,00% z 5062,60) 0,00
X FEP (0,00% z 5062,60) 0,00

Jak program wylicza dniowke urlopowg?

Algorytm obliczen przedstawimy na dwdch przyktadach: dla jednostki feryjnej oraz dla jednostki nieferyj-
nej.

Przyktad 1 — jednostka feryjna (urlop w dniach kalendarzowych)

Nauczyciel zatrudniony w petnym wymiarze czasu pracy, z tygodniowym pensum 18 godzin (75 godzin
w miesigcu) otrzymuje 3149,00 zt wynagrodzenia zasadniczego oraz 629,80zt wystugi (20% wynagro-
dzenia zasadniczego).

W okresie dziewieciu miesiecy roku szkolnego (od wrzesnia do maja) przepracowat 180 godzin ponad-
wymiarowych.

Wyznaczona w programie dniowka urlopowa tego nauczyciela wynosi 153,95 zt, a wynagrodzenie za
urlop w lipcu 4772,45 zt.
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| 01.07.2018 - 31.07.2018 urlop wypoczynkowy
I wiyptacarie
1 Liczba dni: 1 << (31
Dnidwka: 153,95 << 153,95 Oblicz
Wyphcié: 4772,45
Wyplacono: 0,00

Kwota do wyplty: 477245

Imig i nazwisko Paulina Kowalewska

Pesel £2031968755

Sygnatura umowy UP_4

Jednostka Szkota Podstawowa

Urlop wypoczynkowy 01.07.2018 - 31.07.2018
Podstawa: 4618,60 Drnigwka: 15395

Unzgledniany okres:  09.2017 - 05.2018

Uwzgledniane skiadniki
Sktadnik Sposdb uwzgledniania Kwota
zasadnicze Stawka nalezna w miesigou: 07.2018 3149,00
wystuga Stawka nalezna w miesigou: 07.2018 629,80
g.ponadw. Kwota z okresu: 09.2017 - 05.2018 839,80
v
 Zapisz = Usun & Anulyj
Obliczenia

1. Wynagrodzenie zasadnicze: 3149 zt
2. Woystuga: 3149 x 0,15 = 629,80(zt]
3. Wynagrodzenie wynikajgce z godzin ponadwymiarowych.

srednia liczba godzin ponadwymiarowych zwyktych w

180:9=20 [godz./m-c] miesiacu

godzinowa stawka wynagrodzenia, przystugujgca w

(3149:75)x1=41,99 [2t/godz.] miesigcu wykorzystania urlopu

$rednia miesieczna z godzin ponadwymiarowych
20x 41,99 = 839,8 [z1/m-c] © goaznp y Y

Srednie liczb godzin ponadwymiarowych brane sg do dalszych obliczeri z doktadnoécig do pieciu miejsc

po przecinku.

4. Dnidwka urlopowa:
(3149 + 629,80 + 839,8) : 30 = 153,95 [zt/dzien]

Przyktad 2 — jednostka nieferyjna (urlop w dniach roboczych)

Nauczyciel przedszkola jest zatrudniony w petnym wymiarze czasu pracy i realizuje obowigzkowe pen-
sum 25 godzin w tygodniu (104 godziny w miesigcu). Przyjmijmy, Zze podobnie jak w pierwszym przy-
ktadzie, otrzymuje on w miesigcu wynagrodzenie zasadnicze 3149,00 zt i wystuge 629,80zt oraz prze-
pracowat 200 godzin ponadwymiarowych, w miesigcach roku szkolnego poprzedzajgcych miesigc roz-
poczecia urlopu wypoczynkowego.

Wyznaczona w programie dniéwka urlopowa wynosi 208,78 zi, a wynagrodzenie za urlop w lipcu —
6472,18 zt.
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01.07.2018 - 31.07.2018 urlop wypoczynkowy
@ Wyptacanie
Liczba dni: 31 << 22
Dnidwka: 208,78 << 208,78 Oblicz
Wyplacic: 6472,18
Wyplacono: 0,00

Kwota do wyplaty: 6472,18

Imig 1 nazwisko Mikota) Cyryl

Pesel 82031997166

Sygnatura umowy UP_3

Jednostka Szkota Podstawowa

Urlop wypoczynkowy 01.07.2018 - 31.07.2018
Podstawa: 438440 Dnidwka: 20878

Uwzgledniany okres:  09.2017- 06.2018

Uwzgledniane skiadniki
Sktadnik Sposdb uwzgledniania Kwofa
zasadnicze Stawka nalezna w miesiacu: 07.2018 314900
wystuga Stawka nalezna w miesiacu: 07.2018 629,80
g.ponadw. Kwota z okresu: 09.2017 - 06.2018 605,60
v
o Zapisz | == Usui & Anulu
Obliczenia

1. Wynagrodzenie zasadnicze: 3149 zt
2. Wystuga: 3149 x 0,2 = 629,8 [z1]

3. Wynagrodzenie wynikajgce z godzin ponadwymiarowych:

srednia liczba godzin ponadwymiarowych zwyktych w

200: 10=20 [godz./m-c] miesiacu

(3149 : 104) x 1 = 30,28 [4/godz.] godzinowa stawka wynagrodzenia

20 x 30,28 = 605,06 [zi/m-c] srednia miesieczna z godzin ponadwymiarowych

4. Dnidwka urlopowa:
(3149 + 629,8 + 605,06) : 21 = 208,78 [zt/dzien]
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